           На виконання Постанови Кабінету Міністра України від 21.06.2009 року №526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» місцевими дозвільними органами міста  затверджені інформаційні картки, які визначають послідовність дій для отримання  документів дозвільного характеру суб’єктами господарювання:

ЗАТВЕРДЖУЮ:

Заступник начальника відділу-

начальник відділення з питань 

наглядово-профілактичної діяльності Шосткинського районного відділу

ГУ МНС України в Сумській області

капітан служби цивільного захисту 

_____________________  Пригара М.В.
Інформаційна картка
	Назва дозволу 
	1. Дозвіл на початок роботи новостворених підприємств та оренду приміщень

	Відповідальний за взаємодію з ЄДЦ
	Басараб С.В –  інспектор ВНПД ШРВ ГУ МНС України в Сумській області


	Назва дозвільного органу 
	 Шосткинський районний відділ ГУ МНС України в Сумській області

	Готує проект рішення
	

	Законодавче обґрунтування 
	1) Постанова КМУ від 14.02.2001р. № 150 “Про затвердження Порядку видачі органами державного пожежного нагляду дозволу на початок роботи підприємств та оренду приміщень” (із змінами, внесеними згідно з  Постановами КМУ № 873 від 04.06.2003р.,   № 17 від 11.01.2006р.     № 856 від 22.06.2007р.)

2) Наказ МНС України № 278 від 11.05.2006р. “Про затвердження Інструкції з організації роботи органів державного пожежного нагляду з питань видачі дозволу на початок роботи підприємств та оренду приміщень” (із внесеними змінами та доповненнями наказом МНС України № 579 від 22.08.2007р.)

	Перелік необхідних документів
	Заява на отримання дозволу, матеріали оцінки (експертизи) протипожежного стану підприємства, об’єкта чи приміщення, завірена в установленому порядку копія свідоцтва про власність або копія договору оренди. У разі виявлення фактів порушень правил пожежної безпеки (окрім порушень, які можуть призвести до виникнення пожежі або перешкод при її гасінні та евакуації людей) повинні надаватися договір страхування цивільної відповідальності перед третіми особами та план заходів щодо усунення таких порушень з конкретними термінами виконання

	Термін надання дозволу 
	5 робочих днів з дня надходження заяви

	Термін дії дозволу
	Постійно при умові своєчасного усунення порушень вимог пожежної безпеки

	Оплата
	Безоплатно 

	Необхідність у комплексному обстеженні об’єкта
	

	Порядок оскарження
	Згідно з законодавством

	Назва дозволу 
	2. Декларація відповідності об’єкта (об'єктів) вимогам законодавства з питань пожежної безпеки

	Готує проект рішення
	

	Законодавче обґрунтування 
	

	Перелік необхідних документів
	Декларація відповідності об’єкта (об'єктів) вимогам законодавства з питань пожежної безпеки

	Термін надання дозволу 
	

	Термін дії дозволу
	

	Оплата
	

	Необхідність у комплексному обстеженні об’єкта
	

	Порядок оскарження
	


                                                                                                       «Затверджую»

    Начальник управління                                                                                                                    ветеринарної медицини
 в місті Шостка                                                                                                                          Н.А. Романченко                                                                                                        __________ 2009 року

Інформаційна картка.
	Назва дозволу
	1.Експлуатаційний дозвіл для потужностей (об’єктів) з виробництва, переробки або реалізації харчових продуктів

	Відповідальний за взаємодію з ЄДЦ
	Романченко Н.А. –начальник Управління ветеринарної медицини.

	Готує рішення
	Управління ветеринарної медицини в місті Шостка. 

	Законодавче обґрунтування
	Закон України «Про безпечність та якість харчових продуктів» від 06.09.2005р.№2809-IV.

Постанова Кабінету Міністрів України від 12.05.2007р. №712 «Про затвердження порядку видачі експлуатаційного дозволу для потужностей (об’єктів ) з виробництва, переробки або реалізації харчових продуктів»

Закон України «Про ветеринарну медицину».  

	Перелік 

необхідних

документів
	Заява до головного державного інспектору ветеринарної медицини за встановленою формою, копія свідоцтва про державну  реєстрацію суб’єкта господарювання, засвідчена в встановленому порядку; копія акта державної приймальної комісії про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом  (реконструкцією) об’єкта або копія акта технічної комісії, засвідчена у встановленому порядку;

Перелік харчових продуктів, що виробляються, переробляються або реалізуються за підписом заявника, протоколи досліджень харчових продуктів, проведених акредитованими лабораторіями . 

Заява та документи подаються в одному примірнику особисто заявником або через уповноважений ним орган чи особу, або рекомендованим листом. У разі подання заяви та документів рекомендованим листом підпис заявника підлягає нотаріальному засвідченню.

Заявник несе відповідальність за достовірність інформації, зазначеної в заяві та документах. Після надходження заяви та документів посадова особа Управління ветеринарної медицини проводить інспекцію потужностей (об’єктів ) на їх відповідність діючим  ветеринарно-санітарним правилам.

	Термін надання дозволу
	5 календарних днів, при необхідності може бути подовженим.

	Термін дії дозволу 
	Термін дії дозволу необмежений.

	Оплата 
	200 грн.(без урахування ПДВ).Постанова Кабінету Міністрів України №712 від 12.05.2007р. 

	Необхідність у комплексному обстеженні об’єкта 
	Необхідне обстеження.

	Порядок оскарження
	Згідно з законодавством.

	Назва дозволу
	2. Експлуатаційний дозвіл для потужностей (об’єктів ) з виробництва та обігу ветеринарних препаратів, кормових добавок, преміксів і кормів.

	Відповідальний за взаємодію з ЄДЦ
	Романченко Н.А. –начальник Управління ветеринарної медицини.

	Готує рішення
	Управління ветеринарної медицини в місті Шостка.

	Законодавче обгрунтування
	Закон України «Про ветеринарну медицину»;

Правила реалізації ветеринарних медикаментів та препаратів» від 23.07.2001р №37,зареєстрованого в Міністерстві юстиції України від 05.09.2001р за №786/5977;

Постанова Кабінету Міністрів від 05.11.2008р.№987 «Про затвердження порядку видачі експлуатаційного дозволу».

	Перелік 

необхідних

документів
	Заява до головного державного інспектору ветеринарної медицини за встановленою формою, копія свідоцтва про державну  реєстрацію суб’єкта господарювання, засвідчена в встановленому порядку; копія акта державної приймальної комісії про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом  (реконструкцією) об’єкта або копія акта технічної комісії, засвідчена у встановленому порядку;

Перелік ветеринарних препаратів , що  реалізуються за підписом заявника. 

Заява та документи подаються в одному примірнику особисто заявником або через уповноважений ним орган чи особу, або рекомендованим листом. У разі подання заяви та документів рекомендованим листом підпис заявника підлягає нотаріальному засвідченню.

Заявник несе відповідальність за достовірність інформації, зазначеної в заяві та документах. Після надходження заяви та документів посадова особа Управління ветеринарної медицини проводить інспекцію потужностей (об’єктів ) на їх відповідність діючим    правилам.

	Термін надання дозволу
	5 календарних днів, при необхідності може бути подовженим.

	Термін дії дозволу 
	Термін дії дозволу необмежений.

	Оплата
	Безкоштовно. Постанова Кабінету Міністрів України №978 від 05.11.2008р. 

	Необхідність у комплексному обстеженні об’єкта 
	Необхідне обстеження.

	Порядок оскарження
	Згідно з законодавством.


                                                      «Затверджую»
Заступник начальника північно-західного

                                                       регіонального відділення Державного 

                                                   управління охорони навколишнього 

                                                          природного середовища в Сумській обл.

                                                                            ________________ Овсюк О.М.

                                                                                             ______________2009р.

Інформаційна картка

	1.
	Орган, що видає документ
	Північно-західний регіональний відділ державного управління охорони навколишнього природного середовища у Сумській області

	2
	Назва дозволу
	Висновок про матеріалів щодо вибору земельної ділянки для розміщення об’єктів, місця розташування, проекту відведення земельної ділянки. 

	3.
	Перелік документів, необхідних для видачі дозволу
	Додаток 1

до пункту 2.1. Порядку погодження природоохоронними органами матеріалів щодо вилучення (викупу), надання земельних ділянок наказ № 434 від 05.11.2004р. 

Зареєстровано в Міністерстві юстиції України 22 листопада 2004 р.за № 1470/10069

ПЕРЕЛІК

документів, які мають входити до матеріалів щодо вилучення (викупу), надання земельних ділянок,що надаються на погодження природоохоронним органам

I. В матеріалах щодо вибору земельної ділянки для розміщення об’єктів (у випадках, коли погоджуються вибір земельної ділянки та місця розташування об’єктів на ній):

1. Клопотання до відповідної ради (держадміністрації).

2. Копії установчого документа та свідоцтва про реєстрацію юридичної особи.

3. Назва та основні характеристики об’єктів, для розміщення яких здійснюється вибір земельної ділянки; у разі наявності — копії матеріалів проектів будівництва об’єктів (типових проектів або проектів повторного застосування), містобудівного обґрунтування розташування об’єктів на території кварталу існуючої забудови, інших проектних матеріалів щодо умов забудови земельної ділянки (відповідно до конкретної ситуації).

4. Основні характеристики земельної ділянки (правовий режим, склад угідь, якісна характеристика грунтового покриву (надається у разі наявності грунтового покриву), наявність будівель, споруд, територій та об’єктів природно-заповідного фонду та інших особливо цінних земель, земель, зарезервованих для заповідання, водоохоронних зон та прибережних захисних смуг водних об’єктів, заплав малих річок тощо).

5. Відомості про землекористувачів (власників) земельної ділянки, яка вилучається (викупляється), надається.

6. Обгрунтування необхідності та умови вилучення (викупу), надання земельної ділянки.

7. Обгрунтування місця розташування та розміру земельної ділянки.

8. Планово-картографічні матеріали (копія плану земельної ділянки з нанесенням варіантів розміщення об’єктів (з розмірами по угіддях), просторових меж ділянок, на які надані спеціальні дозволи на користування надрами, контурів підрахунку запасів та ресурсів і меж гірничого відводу, викопіювання з генерального плану забудови населеного пункту, схеми планування району, іншої містобудівної документації (відповідно до конкретної ситуації).

9. При погодженні вибору земельної ділянки для розміщення об’єктів з видобутку корисних копалин, геологічного вивчення надр тощо (крім видобування для господарських і побутових потреб корисних копалин місцевого значення і торфу загальною глибиною розробки до двох метрів) додатково надаються: спеціальний дозвіл на користування надрами, план гірничого відводу, гірничо-відвідний акт, акт приймання-передачі рекультивованих земель з графічними матеріалами (відповідно до конкретної ситуації).

10. Розрахунки орієнтовних сум втрат сільськогосподарського і лісогосподарського виробництва, пов’язаних з вилученням (викупом) земельної ділянки, та збитків, які підлягатимуть відшкодуванню землекористувачу (власнику) земельної ділянки (у відповідних випадках).

11. Акт технічного обстеження зелених насаджень (лісових площ) (у відповідних випадках).

12. Копія охоронного зобов’язання щодо територій та об’єктів природно-заповідного фонду та земель, зарезервованих для заповідання, 3mxhu документів щодо встановлених обмежень (обтяжень) та земельних сервітутів (у відповідних випадках).

II. В матеріалах погодження місць розташування об’єктів (у випадках, коли вибір земельної ділянки не проводиться):
1. Клопотання (заява) до відповідної ради (держадміністрації).

2. Копії установчого документа та свідоцтва про реєстрацію юридичної особи (копія паспорта фізичної особи: серія, номер паспорта, коли і ким виданий та місце проживання).

3. Назва та основні характеристики об’єктів, місце розташування яких погоджується. Викопіювання з проекту забудови відповідної території, місцевих правил забудови населеного пункту, інших матеріалів (відповідно до конкретної ситуації).

4. Основні характеристики земельної ділянки (правовий режим, склад угідь, якісна характеристика грунтового покриву (надається у разі наявності грунтового покриву), наявність будівель, споруд, територій та об’єктів природно-заповідного фонду та інших особливо цінних земель, земель, зарезервованих для заповідання, водоохоронних зон та прибережних захисних смуг водних об’єктів, заплав малих річок тощо).

5. Відомості про землекористувачів (власників) земельної ділянки, яка вилучається (викупляється), надається.

6. Обгрунтування необхідності та умови вилучення (викупу), надання земельної ділянки.

7. Обгрунтування місця розташування та розміру земельної ділянки.

8. Планово-картографічні матеріали (копія плану земельної ділянки з нанесенням варіантів розміщення об’єктів (з розмірами по угіддях), просторових меж ділянок, на які надані спеціальні дозволи на користування надрами, контурів підрахунку запасів та ресурсів і меж гірничого відводу, викопіювання з генерального плану забудови населеного пункту, схеми планування району, іншої містобудівної документації (відповідно до конкретної ситуації).

9. При погодженні місць розташування об’єктів з видобутку корисних копалин, геологічного вивчення надр тощо (крім видобування для господарських і побутових потреб корисних копалин місцевого значення і торфу загальною глибиною розробки до двох метрів) додатково надаються: спеціальний дозвіл на користування надрами, план гірничого відводу, гірничо-відвідний акт, акт приймання-передачі рекультивованих земель з графічними матеріалами (відповідно до конкретної ситуації).

10. Розрахунки орієнтовних сум втрат сільськогосподарського і лісогосподарського виробництва, пов’язаних з вилученням (викупом) земельної ділянки, та збитків, які підлягатимуть відшкодуванню землекористувачу (власнику) земельної ділянки (у відповідних випадках).

11. Акт технічного обстеження зелених насаджень (лісових площ) (у відповідних випадках).

12. Копія охоронного зобов’язання щодо територій та об’єктів природно-заповідного фонду та земель, зарезервованих для заповідання, інших документів щодо встановлених обмежень (обтяжень) та земельних сервітутів (у відповідних випадках).

III. В матеріалах проекту відведення земельної ділянки:
1. Клопотання (заява) до відповідної ради (держадміністрації).

2. Копії установчого документа та свідоцтва про реєстрацію юридичної особи (копія паспорта фізичної особи: серія, номер паспорта, коли і ким виданий та місце проживання).

3. Основні характеристики земельної ділянки (правовий режим, склад угідь, якісна характеристика грунтового покриву (надається у разі наявності грунтового покриву), наявність будівель, споруд, територій та об’єктів природно-заповідного фонду та інших особливо цінних земель, земель, зарезервованих для заповідання, водоохоронних зон та прибережних захисних смуг водних об’єктів, заплав малих річок тощо).

4. Обгрунтування необхідності та умови вилучення (викупу), надання або зміни цільового призначення земельної ділянки.

5. Обгрунтування місця розташування та розміру земельної ділянки.

6. Планово-картографічні матеріали (проект відведення земельної ділянки на копії плану землекористування з нанесенням просторових меж ділянок, на які надані спеціальні дозволи на користування надрами, контурів підрахунку запасів та ресурсів і меж гірничого відводу, план меж зон обмежень і сервітутів, викопіювання з генерального плану забудови населеного пункту, схеми планування району, іншої містобудівної документації (відповідно до конкретної ситуації).

7. Пояснювальна записка.

8. Рішення відповідної ради (розпорядження держадміністрації)

про дозвіл на розроблення проекту відведення земельної ділянки.

9. Договір про розроблення проекту відведення земельної ділянки.

10. Технічне завдання на розроблення проекту відведення земельної ділянки.

11. Погодження вилучення (викупу), надання земельної ділянки (з розшифровкою по угіддях) землекористувачів (власників) земельної ділянки, відповідної ради (держадміністрації).

12. Затверджені акти визначення втрат сільськогосподарського і лісогосподарського виробництва, визначення збитків землекористувачам (власникам) земельної ділянки (у відповідних випадках).

13. При відведенні земельної ділянки для видобування корисних копалин, геологічного вивчення надр тощо (крім видобування для господарських і побутових потреб корисних копалин місцевого значення і торфу загальною глибиною розробки до двох метрів) додатково надаються: спеціальний дозвіл на користування надрами, план гірничого відводу, гірничо-відвідний акт, акт приймання-передачі рекультивованих земель з графічними матеріалами, календарний план гірничих робіт, проект рекультивації порушених земель (відповідно до конкретної ситуації).

14. Проект консервації деградованих, техногенно забруднених та малопродуктивних земель, або проект землювання малопродуктивних земель (у відповідних випадках).

15. Акт технічного обстеження зелених насаджень (лісових площ) (у відповідних випадках).

16. Копія охоронного зобов’язання щодо територій та об’єктів природно-заповідного фонду та земель, зарезервованих для заповідання, інших документів щодо встановлених обмежень (обтяжень) та земельних сервітутів (у відповідних випадках).



	4.
	Розмір плати за видачу документу (якщо це передбачено законом)
	Безкоштовно

	
	платіжні реквізити
	

	5.
	Строк, протягом якого видається документ або надається обгрунтована відмова в його видачі
	Протягом двох тижнів після отримання матеріалів

	6.
	Підстави для відмови у видачі дозволу
	Відсутність будь-якого документу із переліку документів необхідних для видачі дозволу

	7.
	Посилання на закон, яким встановлено вимоги щодо видачі документу дозвільного характеру
	Закон України «Про охорону навколишнього природного середовища»,

Порядок погодження природоохоронними органами матеріалів щодо вилучення (викупу), надання земельних ділянок (наказ № 434 від 05.11.2004 р. Зареєстровано в Міністерстві юстиції України 22 листопада 2004 р.за № 1470/10069).

	8.
	П.І.Б. особи відповідальної за оформлення документу
	Представник північно-західного регіонального відділу державного управління охорони навколишнього природного середовища у Сумській області який веде прийом у даному регіоні

	9.
	П.І.Б. керівника дозвільного
органу
	Михайленко Анатолій Миколайович


                                                                                        Затверджую:   

Начальник Управління Держкомзему

                                                                                у м. Шостка Сумської області

__________ Т.Д. Савкатов

                                                                                            _____________2009 р.
Інформаційна картка

	Назва дозволу
	    Погодження проекту відведення земельної ділянки 

	Відповідальний за взаємодію з ЄДЦ
	    Представник Управління Держкомзему у м.Шостка 

	Назва дозвільного органу
	    Управління Держкомзему у м.Шостка

	Законодавче обгрунтування
	    1. Земельний кодекс України,    №2768-III від 25.10.2001

    2. Постанова Кабінету Міністрів України № 677 від 26.05.2004р.

       ”Про затвердження Порядку розроблення проектів

         землеустрою щодо відведення земельних ділянок” .

	Перелік необхідних документів
	     Відповідно до п. 8 постанови Кабінету Міністрів України № 677

     від 26.05.2004р. ”Про затвердження Порядку розроблення

     проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок” .

	Термін надання дозволу
	     Згідно чинного законодавства, один місяць.

	Термін дії дозволу
	    Законодавчо не встановлений

	Оплата
	    Згідно Постанови Кабінету Міністрів України № 1619 від 01.11.2000р. „Про затвердження Порядку виконання земельно-кадастрових робіт та надання послуг на платній основі державними органами земельних ресурсів” – надання інформації по земельним ресурсам органам державної влади та органам місцевого самоврядування – безоплатно.

    Згідно спільного Наказу Держкомзему та Міністерства фінансів №97/298/124 від 15.06.2001р. - підготовка висновків з надання земельних ділянок у користування  на замовлення фізичних осіб – 30 грн., юридичних осіб – 80 грн.

	Перелік підстав для відмови 
	     а) неподання  документів,  необхідних  для  прийняття рішення; 

     б) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

     в) якщо щодо суб'єкта  підприємницької  діяльності  або

         юридичної особи порушена справа про банкрутство або

        припинення його  діяльності; 

     г) встановлена Земельним кодексом України заборона на

        передачу земельної ділянки у власність;  

	Необхідність у комплексному обстеженні 
	     Необхідне обстеження земельної ділянки

	Порядок оскарження
	     Згідно чинного законодавства


                                                                         «Затверджую»

Начальник відділу по контролю 

за будівництвом у м. Шостка

 Безносков М.П.  

                                    ______________2009р
Інформаційна картка 
	Назва дозволу
	Дозвіл   на виконання будівельних робіт.



	Відповідальний за взаємодію з ЄДЦ
	            Шкарін Сергій Іванович

	НАЗВА ДОЗВІЛЬНОГО ОРГАНУ
	Інспекція державного архітектурно- будівельного контролю у Сумській області

	Готує проект рішення
	          Інспекція державного архітектурно- будівельного контролю у Сумській області

	Законодавче обгрунтування
	      1. Закон України „Про планування і забудову територій ”, 

                                                            № 1026-5- від 16.05.2007.

      2. Наказ Державного комітету будівництва, архітектури та житлової політики України від 05.12.2000р. №273 «Про затвердження Положення про порядок надання дозволу на виконання будівельних робіт.» 

	Перелік необхідних документів
	Замовник та підрядник для одержання дозволу на виконання будівельних робіт подають до відповідної інспекції державного архітектурно-будівельного контролю письмову заяву, до якої додаються:

1) документи від замовника будівництва:

документ, що засвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію;

проектна документація на будівництво, погоджена та затверджена в порядку, визначеному законодавством;

відомості про здійснення авторського і технічного нагляду;

копія документа, що посвідчує право власності на будинок чи споруду, або письмової згоди його власника на проведення зазначених робіт (у разі здійснення реконструкції, реставрації, капітального ремонту об'єктів містобудування);

фінансова звітність, що складається відповідно до статті 11 Закону України "Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні" ( 996-14 ), та копія ліцензії на здійснення діяльності з надання фінансових послуг, засвідчена в установленому законом порядку (у разі здійснення будівництва, що передбачає пряме або опосередковане залучення фінансових активів від фізичних осіб);

2) документи від підрядника будівництва:

копії установчих документів та свідоцтва про державну реєстрацію;

копія ліцензії на виконання функцій генпідрядника будівництва об'єкта, засвідчена в установленому законом порядку;

договір (контракт) підряду на будівництво об'єкта;

документ про призначення відповідальних виконавців робіт;

відомості про кваліфікацію та досвід спеціалістів, які братимуть участь у виконанні замовлення;

пропозиції щодо залучення субпідрядників.

 

	Термін надання дозволу
	Один місяць

	Термін дії дозволу
	Дозвіл на виконання будівельних робіт надається на нормативний строк будівництва об'єкта або на строк дії договору (контракту) підряду на будівництво об'єкта.

Дія дозволу може бути продовжена за зверненням замовника на строк не більше одного року.

 

	Оплата
	Безкоштовно



	Перелік підстав для відмови у позитивному вирішенні питання
	Відмова у наданні дозволу на виконання будівельних робіт надається заявнику в письмовому вигляді з мотивованим обґрунтуванням.

Підставами для відмови у наданні дозволу на виконання будівельних робіт є:

неподання документів, необхідних для прийняття рішення про надання такого дозволу;

невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.



	Необхідність у комплексному обстеженні об’єкта
	    Потребує обстеження. 

	Порядок оскарження
	Згідно з законодавством.




                                                                        «Затверджую»

                                                                           Головний Державний

санітарний лікар м. Шостка

Марченко Т.О.

                                                           ___________2009р.
Інформаційна картка
	Назва дозволу 
	1. Експлуатаційний дозвіл для потужностей (об’єктів) з виробництва, переробки або реалізації харчових продуктів

	Відповідальний за взаємодію з ЄДЦ
	Марков Є.А. – зав. сан-гіг відділом

	Назва дозвільного органу 
	 Шосткинська міська СЕС

	Готує рішення
	Відділення гігієни харчування

	Законодавче обґрунтування 
	Закон України „ Про безпечність та якість харчових продуктів ” від 06.09.2005р № 2809-ІV,

Постанова Кабінету Міністрів України від 12.05.2007р № 712” Про затвердження порядку видачі експлуатаційного дозволу для потужностей (об’єктів) з виробництва, переробки або реалізації харчових продуктів ”

	Перелік необхідних документів
	Заява до головного державного санітарного лікаря за встановленою формою,

копія свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта господарювання, засвідчена в установленому порядку;  копія акта державної приймальної комісії про прийняття в експлуатацію закінченого  будівництвом (реконструкцією) об’єкта або копія акта технічної комісії, засвідчена в установленому порядку; 

перелік харчових продуктів, що виробляються, переробляються або реалізуються за підписом заявника, протоколи досліджень харчових продуктів, проведених акредитованими лабораторіями. Заява та документи подаються в одному примірнику особисто заявником або через уповноважений ним орган чи особу, або рекомендованим листом. У разі подання заяви та документів рекомендованим листом підпис заявника підлягає нотаріальному засвідченню. Заявник несе відповідальність за достовірність інформації ,зазначеної в заяві та документах. Після надходження заяви та документів посадова особа державної санітарно-епідеміологічної служби проводить інспекцію потужностей (об’єктів) на їх відповідність діючим санітарним правилам

	Термін надання дозволу 
	30 календарних днів, при необхідності може бути подовженим

	Термін дії дозволу
	Термін дії дозволу не обмежений

	Оплата
	200 грн. (без врахування ПДВ)

	Необхідність у комплексному обстеженні об’єкта
	Необхідне обстеження.

	Порядок оскарження
	Згідно з законодавством

	Назва дозволу 
	2. Дозвіл на право виготовлення продукції з риби та інших водних живих ресурсів у встановленому асортименті

	Готує проект рішення
	Відділення гігієни харчування

	Законодавче обґрунтування 
	Закон України „ Про безпечність та якість харчових продуктів ” від 06.09.2005р № 2809-ІV, Закон України , Закон України „ Про рибу, інші водні живі ресурси та харчову продукцію з них ” ст.4., від 06.02.2003р № 486-ІV

	Перелік необхідних документів
	Заява до головного державного санітарного лікаря  адміністративної території,  позитивний висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи  на виробляєму продукцію і про відповідність об’єкту вимогам санітарного законодавства, асортимент продукції, нормативні документи на готову продукцію((ДСТУ, ГОСТ, ТУ У). 

	Термін надання дозволу 
	5 діб

	Термін дії дозволу
	3 роки

	Оплата
	200 грн. (без врахування ПДВ)

	Необхідність у комплексному обстеженні об’єкта
	Необхідне обстеження.

	Порядок оскарження
	Згідно з законодавством

	Назва дозволу 
	3. Санітарний паспорт на право проведення робіт з джерелами іонізуючих випромінювань

	Готує проект рішення
	радіологічне відділення 

	Законодавче обґрунтування 
	„Основні санітарні правила забезпечення радіаційної безпеки України” 

ДСП 6.177-2005-09-02

	Перелік необхідних документів
	„ Заява до головного державного санітарного лікаря  Сумської області та м. Шостки

згідно вимог ДСП 6.177-2005-09-02

	Термін надання дозволу 
	2 тижні

	Термін дії дозволу
	3 роки 

	Оплата
	420 грн. 16 коп (без ПДВ та урахування вартості досліджень)

	Необхідність у комплексному обстеженні об’єкта
	Необхідне обстеження.

	Порядок оскарження
	Згідно з законодавством

	Назва дозволу
	4. Погодження проекту відведення земельної ділянки 

	Готує проект рішення
	Фахівці оперативних відділень Шосткинської міськ СЕС

	Законодавче обґрунтування
	Сан.Пін №173 від 19.06.96р.  «Планування і забудову населення»

	Перелік необхідних документів 
	Заява до головного державного санітарного лікаря  Сумської області та м. Шостки, графічні матеріали по проектуємій ділянці, рішення сесії про надання земельної ділянки, ТУ на водопостачання та каналізацію згідно вимог ДСП 6. 177-2005-09-02   

	Термін надання дозволу
	30 днів

	Термін дії дозволу
	3 роки

	Оплата
	За радіологічне дослідження 5 грн. 80 коп. за 100 м2 площі

	Необхідність у комплексному обстеженні об’єкта 
	Необхідне обстеження

	Порядок оскарження
	Згідно з законодавством

	Назва дозволу
	5.Заключення Державної санітарно-епідеміологічної експертизи діючих об’єктів 

	Готує проект рішення
	Фахівці оперативних відділень Шосткинської міськ СЕС.

	Законодавче обґрунтування
	Закон України «Про забезпечення санепідблагополуччя населення» ст.10,11,12.

	Перелік необхідних документів
	„ Заява до головного державного санітарного лікаря  Сумської області та м. Шостки, позитивний висновок СЕС на виробляєму продукцію і про відповідність об’єкту вимогам санітарного законодавства, асортимент продукції, нормативні документи на готову продукцію (ДСТУ, ГОСТ, ТУ У).
згідно вимог ДСП 6.177-2005-09-02

	Термін надання дозволу
	5 днів

	Термін дії дозволу
	3 роки

	Оплата
	200грн. Без ПДВ.

	Необхідність у комплексному обстеженні об’єкта 
	Необхідне обстеження

	Порядок оскарження
	Згідно з законодавством

	Назва дозволу
	6. Заключення Державної санітарно-епідеміологічної експертизи документації на розробку техніку, технології, обладнання, інструменти.  

	Готує проект рішення
	Обласна СЕС м. Суми, вул..Привокзальна,27.

	Законодавче обґрунтування
	Закон України «Про забезпечення санепідблагополуччя населення» ст.11,12, 14.

	Перелік необхідних документів
	„ Заява до головного державного санітарного лікаря  Сумської області та розроблена документація.

	Термін надання дозволу
	30 днів

	Термін дії дозволу
	3 роки

	Оплата
	200грн. Без ПДВ.

	Необхідність у комплексному обстеженні об’єкта 
	Нема необхідності обстеження

	Порядок оскарження
	Згідно з законодавством

	Назва дозволу
	7. Висновок Державної санітарно-епідеміологічної експертизи  на ввезення, реалізації та використання сировини, продукції (вироби, обладнання, технологічні лінії тощо) закордонного виробництва за умови відсутності даних щодо безпеки для здоров'я населення.   

	Готує проект рішення
	Обласна СЕС м. Суми, вул..Привокзальна,27.

	Законодавче обґрунтування
	Закон України «Про забезпечення санепідблагополуччя населення» ст.11,12, 14.

	Перелік необхідних документів
	„ Заява до головного державного санітарного лікаря  Сумської області.

	Термін надання дозволу
	30 днів

	Термін дії дозволу
	3 роки

	Оплата
	200грн. Без ПДВ.

	Необхідність у комплексному обстеженні об’єкта 
	Нема необхідності обстеження

	Порядок оскарження
	Згідно з законодавством

	Назва дозволу
	8. Висновок Державної санітарно-епідеміологічної експертизи  на продукцію, напівфабрикати, речовини, матеріали та небезпечні фактори, використання, передача або збут яких може задати шкоди здоров’ю людей.    

	Готує проект рішення
	Обласна СЕС м. Суми, вул..Привокзальна,27.

	Законодавче обґрунтування
	Закон України «Про забезпечення санепідблагополуччя населення» ст.11,12, 14.

	Перелік необхідних документів
	„ Заява до головного державного санітарного лікаря  Сумської області.

	Термін надання дозволу
	30 днів

	Термін дії дозволу
	3 роки

	Оплата
	200грн. Без ПДВ.

	Необхідність у комплексному обстеженні об’єкта 
	Нема необхідності обстеження

	Порядок оскарження
	Згідно з законодавством


                                                                      «Затверджую»

                                                                        Міський голова
                                                                                               ________ М.П. Нога  

                                    ______________2009р

Інформаційна картка
	Назва дозволу
	1. Дозвіл на розроблення проекту відведення земельної ділянки.
2. Рішення про надання земельних ділянок державної або комунальної власності у користування.

3. Рішення про продаж земельних ділянок державної або комунальної власності.

4. Рішення про передачу в оренду земельних ділянок , що перебувають у державній або комунальній власності.



	Відповідальний за взаємодію з ЄДЦ
	 Представник органів місцевого самоврядування.
 Управління Держкомзему у м. Шостка

	НАЗВА ДОЗВІЛЬНОГО ОРГАНУ
	Шосткинська міська рада

	Готує проект рішення
	Готує проект рішення Управління Держкомзему у м. Шостка.

	Законодавче обгрунтування
	1.Земельний Кодекс України від 25.10.2001 р. №2768

 

	Перелік необхідних документів
	1.2. До заяви, (клопотання) додаються:
а) обґрунтування необхідності вилучення (викупу) або відведення земельної ділянки;

б) позначене на відповідному графічному матеріалі бажане місце розташування земельної ділянки з її орієнтованими розмірами;

в) засвідчено натаріально письмова згода землекористувача (землевласника) на вилучення (викупу) земельної ділянки та умови її вилучення (викупу);

г) копія установчих документів суб’єкта господарювання (копія свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності).

3. До заяви, (клопотання) додаються: 

а) документ, що посвідчує право користування земельною ділянкою (у разі його наявності), та документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці;

б) копія установчих документів суб’єкта господарювання (копія свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності).

в) свідоцтво про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності (власника), у разі продажу земельної ділянки (другій особі) суб’єкту підприємницької діяльності.

4. Передача в оренду земельних ділянок, що перебувають у державній або комунальній власності, здійснюється за результатами проведення земельних торгів (аукціонів).
Надання у користування земельної ділянки на якій розташоване належне суб’єктам підприємницької діяльності нерухоме майно, межі якої встановлені в натурі (на місцевості), без змін її цільового призначення, здійснюється на підставі технічної документації із землеустрою щодо складання документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою.

  

	Термін надання дозволу
	1. Місячний термін.
2. Місячний термін.

3. Місячний термін.
4. Місячний термін.

	Термін дії дозволу
	1.Строк дії дозволу на розроблення проекту відведення земельної ділянки становить один рік.
2. Строк дії рішення про надання земельної ділянки державної або комунальної власності у користування земельним кодексом не встановлений.

3. Строк дії рішення про продаж земельних ділянок державної або комунальної власності земельним кодексом не встановлений.

4. Строк дії рішення про передачу в оренду земельних ділянок, що перебувають у державній або комунальній власності земельним кодексом не встановлений.

 

	Оплата
	Безкоштовно



	Перелік підстав для відмови у позитивному вирішенні питання
	а) неподання вищевказаних документів для прийняття рішення;

б) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;

в) якщо відносно суб’єкта підприємницької діяльності порушена справа про банкрутство або припинена його діяльність;

г) встановлена Земельним кодексом України заборона на передачу земельної ділянки у власність. 

	Необхідність у комплексному обстеженні об’єкта
	    Необхідне обстеження. 

	Порядок оскарження
	Згідно з законодавством.




